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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 9/2017
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2017

Kính gửi:         



    -      Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 
· Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

· Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 9/2017:
 - Chụp ảnh thẻ cho HSSV mới tính đến 25/9/2017: 338 ảnh
 - Thống kê số lượng HSSV sử dụng máy tính trong tháng: 350 lượt
- Bộ phận thư viện triển khai phục vụ HSSV thông tầm và ngoài giờ (Từ 7h00 – 20h00), nhân viên làm việc theo lịch phân công của đơn vị hàng tháng
- Tham gia lớp học bồi dưỡng ngạch chuyên viên theo danh sách 
- Phối hợp với Công ty EPMT hoàn thiện trang Web mới, đưa cổng thông tin giới thiệu việc làm vào sử dụng

- Triển khai công tác tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp trong đơn vị theo yêu cầu của nhà trường

- Công đoàn viên là đại biểu tham dự Hội nghị công đoàn cấp cơ sở vào ngày 19/9/2017
- Phân loại, xử lý nghiệp vụ 3446 cuốn sách (do trường Đại học Công nghiệp tặng) để đưa vào lưu hành

- Cập nhật thông tin lên website của trường theo yêu cầu, kiểm tra thông tin trên website…

II. Kế hoạch công tác tháng 10/2017:

-  Bộ phận thư viện tiếp tục công việc phục vụ HSSV theo lịch phân công của đơn vị
- Hoàn tất việc tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp tại đơn vị theo kế hoạch chung của nhà trường
- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho HSSV mới, hiệu chỉnh hình ảnh và import lên phần mềm của trường
-  Tiếp tục phối hợp với đối tác Công ty EPMT hoàn thiện trang Web mới

-  Triển khai công việc theo kế hoạch chung của nhà trường 

- Các việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.

 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 9 năm 2017
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